
  
เอกสารประกวดราคาจาง 

ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
งานจางกอสรางอาคารที่ทําการไปรษณียกันตัง พรอมงานพิเศษอ่ืน ๆ  

อําเภอกันตัง จังหวัดตรัง 
                                                     
ตามประกาศบริษัท ไปรษณียไทย จํากัด ประกาศประกวดราคา เลขท่ี.............................................................. 

๑.   ความเปนมาของโครงการและความประสงค 
  เนื่องจากอาคารท่ีทําการไปรษณียกันตัง สรางข้ึนเม่ือป พ.ศ ๒๕๐๑ ทําเลท่ีตั้งอยูในแหลงชุมชนและ
แหลงทองเท่ียว ปจจุบันตัวอาคารมีสภาพเกาชํารุด พ้ืนท่ีปฏิบัติงานคับแคบ ไมเพียงพอในการใชปฏิบัติงาน ประกอบ
กับพ้ืนท่ีอําเภอกันตังมีการเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจเพ่ิมข้ึนอยางตอเนื่องเพ่ือเปนการแกไขปญหา และรองรับปริมาณ
งานในอนาคต จึงมีความประสงคจะกอสรางอาคารท่ีทําการไปรษณียกันตัง พรอมงานพิเศษอ่ืน ๆ อําเภอกันตัง 
จังหวัดตรัง ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส โดยมีเง่ือนไขและขอกําหนดดังตอไปนี้ 
  ๑.๑  ผูประสงคจะเสนอราคา จะตองอานขอความในประกาศ  บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด ( ปณท) 
และเอกสารประกวดราคาจางในครั้งนี้ใหเปนท่ีเขาใจโดยละเอียด  หากไมเขาใจคําแนะนําหรือเง่ือนไขขอใด หรือ
ขอความใดใหติดตอสอบถามเพ่ือทําความเขาใจไดท่ี ฝายกอสรางและบํารุงรักษา ปณท และไมวาในกรณีใดก็ตาม  เม่ือ
ผูเขาประกวดราคาไดเสนอราคาแลวจะยกขอเรียกรองหรือขออางโดยอาศัยเหตุจากการละเลยไมอานหรือทําความ
เขาใจขอความดังกลาว หรือละเลยไมปฏิบัติตามขอความนั้น หรือโดยอางความสําคัญผิด ในความหมายของขอความ
ในประกาศ ปณท, เง่ือนไขหรือขอกําหนดประกวดราคาจางนี้ไมได 
   ๑.๒ เอกสารแนบทายการประกวดราคาจาง 
                        ๑.๒.๑    แบบรูปและรายละเอียด 
                        ๑.๒.๒    แบบใบยื่นขอเสนอการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
                        ๑.๒.๓    แบบสัญญาจาง 
                        ๑.๒.๔    แบบหนังสือคํ้าประกันซอง/สัญญาจาง 
                        ๑.๒.๕    ประเภทงานกอสรางและสูตรท่ีใชกับสัญญาจางแบบปรับราคาได (คา K) 
                        ๑.๒.๖    การแบงงวดงาน, การจายเงิน, กําหนดเวลาทํางานแลวเสร็จ 
                        ๑.๒.๗    แบบใบเสนอราคาและบัญชีแสดงปริมาณวัสดุ 
                        ๑.๒.๘    บทนิยาม 

    (๑) ผูประสงคจะเสนอราคาหรือผูมีสิทธิเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกัน 
    (๒) การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 

                        ๑.๒.๙     แบบบัญชีเอกสาร พรอมกับหนังสือแสดงเง่ือนไขการซ้ือการจางฯ 
และแบบแจงชื่อผูแทนฯ 

๒. คุณสมบัติของผูประสงคจะเสนอราคา 
   ๒.๑ ผูประสงคจะเสนอ ราคาตองเปนผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาจางดวยวิธีการ             
ทางอิเล็กทรอนิกส 
   ๒.๒ ผูประสงคจะเสนอราคา ตองเปนนิติบุคคล ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียน
หุนสวนบริษัท ซ่ึงสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัทออกใหกอนวันยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจางไมเกิน ๖  เดือน 
บัญชีรายชื่อผูถือหุน ผูมีอํานาจลงนาม พรอมรับรองสําเนาถูกตอง และตองเปนผูประกอบการจดทะเบียน
ภาษีมูลคาเพ่ิม (ภพ.๒๐) และตองยื่นสําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิมพรอมกับการยื่นซองขอเสนอการประกวดราคา
จาง ถาผูประสงคเสนอร าคารายใดไมไดย่ืนเอกสารขางตน ใหถือวาการย่ืนเอกสารรายนั้นไดย่ืนโดยผิดเง่ือนไข  
ปณท จะไมรับพิจารณา 
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  ๒.๓ ผูประสงคจะเสนอ ราคา ตองยื่นสําเนาบัตรประจําตัวหรือใบแทนและสําเนาทะเบียนบาน
เฉพาะตัวของหุนสวนผูจัดการ หรือกรรมการผูจัดการของนิติบุคคลนั้น พรอมกับการยื่นซองขอเสนอการประกวดราคา
จาง หากไมไดยื่นหลักฐานดังกลาวไปพรอมกับการยื่นซองฯ คณะกรรมการประกวดราคาหรือ ปณท มีสิทธิเรียกให     
ผูประสงคจะเสนอราคา ยื่นภายในเวลากําหนด ถาไมยื่นหลักฐานภายในเวลากําหนด จะถือวาผู ประสงคจะเสนอราคา
รายนั้นไดยื่นซองฯโดยผิดเง่ือนไข และจะไมรับพิจารณาผูประสงคจะเสนอราคารายนั้น 
   ๒.๔ ผูประสงคจะเสนอ ราคาตองไมอยูในระหวางเปนผูถูกลงโทษฐานท้ิงงาน ท้ังของ ปณท ของ
หนวยราชการหรือของหนวยงานอ่ืน ๆ ของรัฐ เวนแตจะไดถูกถอนชื่อพนจากเปนผูท้ิงงานออกจากบัญชีผูท้ิงงานแลว 
   ๒.๕ ผูประสงคจะเสนอราคา ตองเปนผูท่ีไดซ้ือชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางถูกตอง
โดยมีหลักฐาน 
   ๒.๖ ผูประสงคจะเสนอ ราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึน  
ศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูประสงคจะเสนอราคาจะไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 
   ๒.๗ ผูประสงคจะเสนอ ราคาตองมีหนังสือรับรองผลงานเปนสัญญาเดียว และประเภทงาน เดียวกัน
(หากเปนงานกอสรางอาคารหรือตอเติมอาคารจะตองมีฐานรากฯ) ตองเปนผลงานไมเกิน ๑๐ ป นับถึงวันแรกขายชุด
แบบรายการและเอกสารประกวดราคาจาง  ไปแสดงในวันยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง โดยแสดงวาเปน
คูสัญญาโดยตรงกับทางราชการ องคการ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานของรัฐ และเอกชนในประเทศไทย ท่ี ปณท เชื่อถือ  
และให เปนอํานาจของ  ปณท  หรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูวินิจฉัย ผู ประสงคจะเสนอ ราคาไมมีสิทธิโตแยงใดๆ 
ท้ังสิ้น  
        ๒.๗.๑  แสดงวาเปนคูสัญญาโดยตรงกับทางราชการ องคการ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานของรัฐ
ซ่ึงมีผลงานไมนอยกวา ๒๕ % ของราคาเริ่มตนประมูล (ประมาณราคากลาง) ในการประกวดราคาครั้งนี้    
        หากเคยเปนคูสัญญาจางกับ ปณท หรือ การสื่อสารแหงประเทศไทย  (เดิม) ผูประสงคจะเสนอ
ราคาไมตองมีหนังสือรับรองผลงานไปแสดงก็ได แตตองแจงใหทราบดวยวา ไดเคยทํางานอะไร ท่ีไหน เม่ือใดและตอง  
มีผลงานไมนอยกวา ๒๕ %  ของราคาเริ่มตนประมูล (ประมาณราคากลาง) เชนเดียวกัน 
        ๒.๗.๒  หากเคยเปนคูสัญญาโดยตรงกับเอกชน จะตองมีผลงานไมนอยกวา ๔๐  % ของราคา
เริ่มตนประมูล (ประมาณราคากลาง) ครั้งนี้ และตองเปนเอกชนท่ี ปณท เชื่อถือและใหเปนอํานาจของ ปณท หรือ      
ผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูวินิจฉัย ผูประสงคจะเสนอราคาไมมีสิทธิโตแยงใดๆ ท้ังสิ้น 
        ๒.๗.๓  หนังสือรับรองผลงานของทางราชการ หรือหนวยงานของรัฐท่ีนํามาแสดง จะตองมี
หัวหนาสวนราชการ หรือหนวยงานตั้งแตระดับผูอํานวยการกองหรือเทียบเทาข้ึนไป และเปนผูมีหนาท่ีเก่ียวของเปน   
ผูลงนามรับรอง 
        ๒.๗.๔  หากเปนหนังสือรับรองผลงานของเอกชน ผูลงนามรับรองจะตองเปนเจาของกิจการ หรือ
ผูจัดการ หรือกรรมการผูจัดการผูมีอํานาจเต็มในการทํานิติกรรมผูกพันเอกชนนั้นๆ  จะใหตัวแทนลงนามรับรองไมได 
และตองระบุรายละเอียดใหทราบดวยวาไดทําการกอสรางอะไร  ท่ีไหน เม่ือใด จํานวน ขนาดของสิ่งกอสรางเปน
อยางไร พรอมท้ังจํานวนเงินคากอสรางโดยละเอียด 
        ๒.๗.๕  ผลงานท่ีเคยทําและนําหนังสือรับรองมาแสดง หรือเคยทํากับ ปณท จะตองเปนผลงาน
ประเภทเดียวกับงานท่ีออกประกวดราคาครั้งนี้และจะตองเปนผลงานเพียงสัญญาเดียวจะใชรวมกันหลายๆ สัญญา 
เพ่ือใหมีผลงาน ๒๕ %  หรือ ๔๐ % ตามขอ ๒.๗.๑ หรือ ขอ ๒.๗.๒ ไมได 
        ๒.๗.๖  หากหนังสือรับรองผลงานพรอมเอกสารประกอบเปนภาษาตางประเทศ  ผูประสงคจะ
เสนอราคาตองแปลเอกสารท้ังหมดใหเปนภาษาไทยแนบไปดวย ๑  ชุด พรอมรับรองความถูกตองของขอความท่ีแปล
นั้นดวย 
        ๒.๗.๗ ผูประสงคจะเสนอราคาตองยื่นหนังสือรับรองผลงานเพียงงานเดียว 
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  ๒.๘ ผูประสงคจะเสนอราคาตองปฏิบัติตามประกาศคณะกรรมการปองกันและปราบปราม     
การทุจริตแหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการจัดทําและแสดงบัญชีรายการรับจายของโครงการท่ีบุคคล  หรือ   
นิติบุคคลเปนคูสัญญากับหนวยงานของรัฐ พ.ศ.๒๕๕๔ ประกาศ ณ วันท่ี ๑๑ สิงหาคม ๒๕๕๔ (และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม) และผูรับจางตองมีคุณสมบัติและถือปฏิบัติ ดังนี้ 
        ๒.๘.๑ ตองไมอยูในฐานะเปนผูท่ีไมแสดงบัญชีรายรับรายจายหรือแสดงบัญชีรายรับรายจาย   
ไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญ  
        ๒.๘.๒ กรณีจัดซ้ือจัดจางดวยระบบอิเล็กทรอนิกส ( e-Government Procurement:e-GP) 
ของกรมบัญชีกลาง ตองลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกสของกรมบัญชีกลาง ท่ีเว็บไซตศูนยขอมูลจัดซ้ือจัดจาง
ภาครัฐ 
        ๒.๘.๓ คูสัญญาตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคารเวนแตการจายเงินแตละครั้งซ่ึงมีมูลคาไม
เกินสามหม่ืนบาทคูสัญญาอาจจายเปนเงินสดก็ได  
   ๒.๙ ผูประสงคจะเสนอ ราคาตองแจงรายช่ือพรอมหนังสือรับรองฯ และใบอนุญาตสถาปนิกและ
วิศวกรผูควบคุมงานประจําสถานท่ีกอสราง 
                           - สถาปนิก            ระดับสามัญ  ๑  ทาน 
                           - วิศวกรโยธา        ระดับสามัญ  ๑  ทาน 
                           - วิศวกรไฟฟา       ระดับสามัญ  ๑  ทาน 
                           - วิศวกรเครื่องกล   ระดับสามัญ  ๑  ทาน 

   * ท้ังนี้ หนังสือรับรองฯ ,ใบอนุญาตฯ  และรูปถายตองชัดเจนพรอมลงลายมือช่ือจริงดวยหมึก     
สีน้ําเงิน รับรองสําเนาถูกตองของสถาปนิก , และวิศวกรใหถูกตองตรงกันกับท่ีไดลงไวในใบอนุญาตฯ  ถาผูเขา
ประกวดราคารายใดไมไดย่ืนหรือย่ืนแตเปนสําเนาหรือภาพถายของเอกสารขางตน  หรือลงลายมือช่ือไมตรงกันให
ถือวาการย่ืนเอกสารรายนั้น  ไดย่ืนโดยผิดเง่ือนไข  ปณท จะไมรับพิจารณา  และผูเขาประกวดราคาจะโตแยงใดๆ  
ไมไดท้ังส้ิน  

๓. การย่ืนซองการประกวดราคา  
   การประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ใหมีการดําเนินการ ๒ ข้ันตอนดังนี้ 
   ข้ันตอนท่ี ๑. ยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
   ข้ันตอนท่ี ๒. ประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส   
ซ่ึงผูประสงคจะเสนอราคาจะตองปฏิบัติดังนี้ 
   ๓.๑ ข้ันตอนท่ี ๑ ยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
         ๓.๑.๑ ผู ประสงคจะเสนอราคา จะตองยื่นซองเอกสารประกวดราคาจาง  ดวยวิธีการ            
ทางอิเล็กทรอนิกส ตอเจาหนาท่ีพัสดุผูรับซองหรือคณะกรรมการรับซอง (แลวแตกรณี) ท่ี ฝายกอสรางและบํารุงรักษา 
ปณท ในวันและเวลาท่ีกําหนดไวในประกาศประกวดราคา ท้ังนี้ โดยถือเอาเวลาตามนาฬิกาของ  ฝายกอสรางและ -
บํารุงรักษา เปนมาตรฐาน 
         เม่ือพนกําหนดเวลายื่นซองเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสแลว จะไมรับ
เอกสารเพ่ิมเติมโดยเด็ดขาด  
         ๓.๑.๒ ซองเอกสารประกวดราคาจาง ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จะตอง จาหนาซองถึง
ประธานคณะกรรมการประกวดราคาจางงาน จางกอสรางอาคารท่ีทําการไปรษณียกันตัง พรอมงานพิเศษอ่ืน ๆ ท่ี 
อําเภอกันตัง จังหวัดตรัง โดยระบุไวท่ีหนาซองวา เอกสารประกวดราคาตามประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกสตามประกาศเลขท่ี....................................................................................................................... 
 
 
 



-๔- 

         ๓.๑.๓ ผู ประสงคจะเสนอ ราคาตองยื่นขอเสนอตามแบบท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา
จาง ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส โดยไมมีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังสิ้น และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวนลงลายมือ
ชื่อและประทับตรา (ถามี) ของผูเขาประกวดราคา ใหชัดเจน โดยใชเอกสารแนบทายตามขอ ๑.๒ หรือจัดทําข้ึนเอง  
โดยมีขอความเชนเดียวกับท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาจางนี้ 
         ๓.๑.๔ ซองขอเสนอการประกวดราคาจางท่ียื่นตอ ปณท แลว ปณท สงวนสิทธิหามถอนคืน    
ไมวากรณีใดๆ 
   คณะกรรมการประกวดราคา จะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเขาประกวดราคา  แตละรายวา
เปนผูเขาประกวดราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับผูเขาประกวดราคารายอ่ืนหรือเปนผูมี ผลประโยชนรวมกันระหวาง   
ผูเขาประกวดราคากับผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ตามขอ ๑.๒.๘ (๑) ณ วันประกาศประกวดราคาจาง     
ดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือไม  พรอมท้ังตรวจสอบ  เอกสารและขอเสนอการประกวดราคาจาง และแจงผูเขา
ประกวดราคาแตละรายทราบผลการพิจารณา  เฉพาะของตนทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ  หรือวิธีอ่ืนใดท่ีมี
หลักฐานวา ผูเขาประกวดราคารับทราบแลว 
   หากปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคา  กอนหรือในขณะท่ีมีการเสนอราคา  ดวยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส  วามีผูเขาประกวดราคากระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรมตามขอ  ๑.๒.๘ 
(๒) คณะกรรมการประกวดราคา  จะตัดรายชื่อผูเขาประกวดราคารายนั้นออกจากการเปนผูเขาประกวดราคาและ 
ปณท จะพิจารณาลงโทษผูเขาประกวดราคาดังกลาวเปนผูท้ิงงาน 
   ผูประสงคจะเสนอ ราคาท่ีไมผานการคัดเลือกเบื้องตน  เพราะเหตุเปนผูเขาประกวดราคาท่ีมี
ผลประโยชนรวมกันกับผูเขาประกวดราคารายอ่ืน  หรือเปนผูมีประโยชนรวมกันระหวางผูเขาประกวดราคากับ          
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส  ณ วันประกาศประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  หรือเปนผูเขา
ประกวดราคาท่ีกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  หรือเปนผูเขาประกวดราคาท่ีไมผาน
คุณสมบัติทางดานเทคนิคอาจอุทธรณคําสั่งดังกลาวตอหัวหนาหนวยงานท่ีจัดหาพัสดุภายใน  ๓ วันนับแตวันท่ีไดรับ
แจงจากคณะกรรมการประกวดราคา  การวินิจฉัยอุทธรณของหัวหนาหนวยงานท่ีจัดหาพัสดุ ใหถือเปนท่ีสุด  หาก
ปรากฏตอคณะกรรมการประกวดราคาวา กระบวนการเสนอราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ประสบขอขัดของ  
จนไมอาจดําเนินการตอไปใหแลวเสร็จภายในเวลาท่ีกําหนดไว คณะกรรมการประกวดราคาจะสั่งพักกระบวนการเสนอ
ราคา โดยมิใหผูแทนผูมีสิทธิเสนอราคาพบปะหรือติดตอสื่อสารกับบุคคลอ่ืน และเม่ือแกไขขอขัดของแลว  จะใหดําเนิน
กระบวนการเสนอราคาตอไป จากข้ันตอนท่ีคางอยูภายในเวลาของการเสนอราคาท่ียังเหลือกอนจะสั่งพักกระบวนการ
เสนอราคา  แตตองสิ้นสุดกระบวนการเสนอราคาภายในวันเดียวกัน  เวนแตคณะกรรมการประกวดราคา  เห็นวา
กระบวนการเสนอราคาจะไมแลวเสร็จไดโดยงายหรือขอขัดของไมอาจแกไขได  ประธานคณะกรรมการประกวดราคา  
จะสั่งยกเลิกกระบวนการเสนอราคาและกําหนดวัน  เวลาและสถานท่ี  เพ่ือเริ่มตนกระบวนการเสนอราคาใหม  โดย
จะแจงใหผูมีสิทธิเสนอราคาทุกรายท่ีอยูในสถานท่ีนั้นทราบ 
   คณะกรรมการประกวดราคา  สงวนสิทธิในการตัดสินใจดําเนินการใด  ๆ ระหวางการเสนอราคา
เพ่ือใหการประกวดราคาจาง เกิดประโยชนสูงสุดตอ ปณท    
   ๓.๒ ข้ันตอนท่ี ๒ การประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  
         ๓.๒.๑ ผูมีสิทธิไดรับการคัดเลือกเขารวมประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
จะตองเปนผูยื่นซองขอเสนอประกวดราคาจาง และผานการคัดเลือกของคณะกรรมการประกวดราคา  โดยเปนผูเสนอ
ถูกตองตามขอกําหนด ตลอดจนเง่ือนไขการประกวดราคาจางของ ปณท 
         ๓.๒.๒ ผู ประสงคจะเสนอราคา ท่ีมีสิทธิไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาจะตองลงนามใน
หนังสือแสดงเง่ือนไขการซ้ือและการจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส (หนังสือสัญญา ๓ ฝาย) 
         ๓.๒.๓ ราคาสูงสุดของการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จะตอง เริ่มตน ท่ี 
จํานวน ๑๓,๐๒๙,๒๐๐.๐๐ บาท (รวมภาษีมูลคาเพ่ิม ๗ %)  
 
 
 



-๕- 

         ๓.๒.๔ ราคาท่ีเสนอในการประกวดราคา ใหเสนอเปนราคารวมซ่ึงเปนเงินบาทตายตัวรวม
ภาษีมูลคาเพ่ิม ๗ % และรวมภาษีอากรอ่ืนทุกชนิด คาขนสง คาบริการตลอดจนคาใชจายอ่ืน ๆ ดวยท้ังหมด 
         ๓.๒.๕ ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทน จะตองมาลงทะเบียนเพ่ือเขาสูกระบวนการเสนอราคา 
ตามเวลา และสถานท่ีท่ีกําหนด  
         ๓.๒.๖ ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทนท่ีมาลงทะเบียนแลวตอง LOG IN เขาสูระบบ 
         ๓.๒.๗ ผูมีสิทธิเสนอราคาหรือผูแทนท่ี LOG IN แลว จะตองดําเนินการเสนอราคาโดยราคา
ท่ีเสนอในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส จะตองต่ํากวาราคาสูงสุดในการประกวดราคาและ
จะตองเสนอลดราคาข้ันต่ํา ( Minimum Bid) ไมนอยกวาครั้งละ ๒๐,๐๐๐.๐๐ บาท จากราคาสูงสุดในการ
ประกวดราคาฯ และการเสนอราคาครั้งถัดๆ ไปตองเสนอลดราคาครั้งละไมนอยกวา ๒๐,๐๐๐.๐๐ บาท จากราคา
ครั้งสุดทายท่ีเสนอลดแลว  
         ๓.๒.๘ หามผู มีสิทธิเสนอราคาถอนการเสนอราคา เม่ือการดําเนินการเสนอราคาเสร็จสิ้น แลว 
ผูเขารวมการประกวดราคาทุกรายหรือผูแทนจะตองลงนามรับรองราคาการประกวดราคาจางและผูเสนอราคา       
รายต่ําสุดจะตองทํารายละเอียดของรายการท่ีเสนอราคาพรอมราคารวมภาษีมูลคาเพ่ิม ๗ % (จัดทําใบเสนอราคาและ
บัญชีปริมาณวัสดุ) ตามเอกสารท่ีแนบทายเง่ือนไขนี้  โดยจะตองกรอกขอความและตัวเลขราคาในใบเสนอราคาให
ถูกตองครบถวนมากท่ีสุด โดยขอความตัวเลขหรืออ่ืน ๆ ท่ีกรอกลงในใบเสนอราคาจะตองใชพิมพดวยพิมพดีดหรือ
เครื่องพิมพอ่ืน ๆ ยกเวนเฉพาะชื่อผูเสนอราคาใหเขียนดวยหมึกหรือปากกาลูกลื่นได  
         ๓.๒.๙ หลักเกณฑและวิธีการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ใหเปนไปตามท่ี 
ปณท กําหนด 
        ๓.๒.๑๐  ราคาท่ีเสนอมานี้จะตองยืนอยูในกําหนด ๙๐ วัน นับแตวันยืนยันราคาสุดทาย โดย
ภายในกําหนดยืนราคา ผูเขาประกวดราคาตองรับผิดชอบราคาท่ีตนเสนอไว และจะถอนการเสนอราคาไมได 
        ๓.๒.๑๑ ผูมีสิทธิเสนอราคาท่ีไดรับคัดเลือกใหเปนผูชนะราคา  จะตองรับผิดชอบคาใชจายในการ
ใหบริการเสนอราคาทางอิเล็กทรอนิกส และคาใชจาย ในการเดินทางของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ท้ังนี้
จะแจงใหทราบในวันเสนอราคา  
        ๓.๒.๑๒ ผูมีสิทธิเสนอราคาจะตองมาเสนอราคาในวันท่ี...................................ตั้งแตเวลา 
..........................น. เปนตนไป ท้ังนี้ จะแจงนัดหมายตามแบบแจง วัน เวลา และสถานท่ีเสนอราคา (บก.๐๐๕) ให
ทราบตอไป 
        ๓.๒.๑๓ ผูมีสิทธิเสนอราคาสามารถศึกษาและทําความเขาใจในระบบและวิธีการเสนอราคาของ
ผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกส ท่ีแสดงไวในเว็บไซต www.gprocurement.go.th และผูมีสิทธิเสนอราคาตอง
ทําการทดลองวิธีการเสนอราคากอนถึงกําหนดวันเสนอราคาท่ีเว็บไซตของผูใหบริการตลาดกลางอิเล็กทรอนิกสตั้งแต
วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๕๕ เปนตนไป 
   ๓.๓ ผูท่ีลงชื่อในใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาจะตองเปนผูมีอํานาจกระทําการผูกพันตาม
กฎหมายในกิจการท่ีประกวดราคา หรือเปนผูท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีอํานาจใหกระทําการแทนโดยถูกตองตาม
กฎหมาย โดยมีเอกสารหลักฐานไปแสดงดวย 
   กรณีผูประสงคจะเสนอ ราคาเปนนิติบุคคล และนิติบุคคลนั้นมีขอบังคับวาจะตองประทับตราของ   
นิติบุคคลดวย ในใบเสนอราคาและเอกสารประกวดราคาจางตองประทับตราดวย ตามขอบังคับ  

๔. ราคาเริ่มตนประมูล (ราคากลาง),สถานท่ีติดตอซ้ือ,กําหนดเวลาและราคาขายชุดแบบรายการ 
   ๔.๑ งานรายนี้มี (ราคากลาง) รวมภาษีมูลคาเพ่ิม ๗ % แลว เปนเงิน ๑๓,๐๒๙,๒๐๐.๐๐  บาท     
(สิบสามลานสองหม่ืนเกาพันสองรอยบาทถวน) 
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  ๔.๒ ซ้ือชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางไดท่ี 
          ๔.๒.๑ สํานักงานไปรษณียเขต ๙ หาดใหญ เลขท่ี ๑๓ ถนนกาญจนวนิช ตําบลคอหงส อําเภอ
หาดใหญ จังหวัดสงขลา รหัสไปรษณีย ๙๐๑๑๐ โทรศัพท ๐ ๗๔๒๑ ๒๖๐๖ 
        ๔.๒.๒ ท่ีทําการไปรษณียจังหวัดตรัง เลขท่ี ๒๕/๑๕ ถนนเจิมปญญา ตําบลทับเท่ียง อําเภอ
เมืองตรัง จังหวัดตรัง รหัสไปรษณีย ๙๒๐๐๐ โทรศัพท ๐ ๗๕๒๑ ๘๕๒๑  
         ๔.๒.๓ ฝายกอสรางและบํารุงรักษา ชั้น ๖ อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงวัฒนะ เขตหลักสี่ 
กรุงเทพฯ รหัสไปรษณีย ๑๐๒๑๐-๐๒๙๙  โทรศัพท ๐ ๒๘๓๑ ๓๐๙๘,  ๐ ๒๘๓๑ ๓๔๖๑  
  ๔.๓ กําหนดเวลาขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางตั้งแตวันท่ี...............................
ถึงวันท่ี.......................................ระหวางเวลา ๐๘.๓๐ น. ถึง ๑๖.๐๐ น. ของทุกวันในวันปฏิบัติงานปกติของ ปณท 
   ๔.๔ ราคาขายชุดแบบรายการและเอกสารประกวดราคาจางชุดละ  ๔,๒๐๕.๖๑  บาท และคา
ภาษีมูลคาเพ่ิม ๗% เปนเงิน ๒๙๔.๓๙ บาท รวมเปนเงินท้ังสิ้น ๔,๕๐๐.๐๐ บาท (ส่ีพันหารอยบาทถวน ) ผูซ้ือตอง
ชําระเปนเงินสด เงินคาขายชุดแบบรายการและเง่ือนไขจะไมคืนใหผูซ้ือไมวากรณีใด ๆ ท้ังสิ้น และผูซ้ือชุดแบบรายการ
และเง่ือนไขถูกตองเทานั้นจึงจะมีสิทธิเขาประกวดราคา  

๕. หลักประกันการประกวดราคาจางและสถานท่ีรับหลักประกัน 
   ๕.๑ ในวันยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ผูประสงคจะเสนอราคาจะตองวางหลักประกันซอง 
ตอเจาหนาท่ีพัสดุผูรับซองฯ หรือคณะกรรมการรับซอง  โดยหลักประกันซองจะตองมีระยะเวลาการค้ําประกันเริ่ม
นับตั้งแตวันย่ืนซองขอเสนอดานเทคนิค ครอบคลุมไปจนถึงวันครบกําหนดส้ินสุดการยืนราคา (ไมนอยกวา ๑๒๐ 
วัน) โดยหลักประกันใหใชอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้  
         ๕.๑.๑ เงินสด 
         ๕.๑.๒ เช็คท่ีธนาคารรับรอง หรือเช็คท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คลงวันท่ีท่ีใชเช็คนั้น ชําระ
ตอเจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการสั่งจายแก บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด  
         ๕.๑.๓ หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบท่ีกําหนดแนบทาย  คํ้าประกัน    
ไวตอ บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด  
   ๕.๒ หลักประกันในการประกวดราคาจางครั้งนี้เปนจํานวน ๖๕๑,๔๖๐.๐๐ บาท  
   ๕.๓ หลักประกันการประกวดราคาจางนี้ ปณท จะคืนใหกับผูเขาประกวดราคาหรือผูคํ้าประกัน
ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันท่ีไดพิจารณา ในเบื้องตนเรียบรอยแลว หรือผูเขาประกวดราคาพนจากความผูกพันตาม
เง่ือนไขการประกวดราคาเวนแตผูเขาประกวดราคาท่ีคัดเลือกไวซ่ึงเสนอราคาต่ําสุดจะคืนหลักประกันใหเม่ือไดทํา
สัญญาและไดรับหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาจากคูสัญญาแลว ในกรณีท่ีผูชนะการประกวดราคาบิดพลิ้วไมทํา
สัญญาไมวาดวยเหตุใด ๆ ก็ตาม ปณท จะริบหรือใชสิทธิเรียกรองจากหลักประกันการประกวดราคาจางไวท้ังสิ้น และ
จะถือวาท้ิงงานดวย การคืนหลักประกันฯ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย  

๖. การย่ืนซองและสถานท่ีรับซองขอเสนอการประกวดราคาจาง 
   ๖.๑ การยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ใหยื่นโดยตรงตอเจาหนาท่ีพัสดุผูรับซองฯ หรือ
คณะกรรมการรับซองฯ (แลวแตกรณี) ณ สถานท่ีท่ีกําหนดเทานั้น ผูเขาประกวดราคาจะยื่นซองฯ  โดยทางไปรษณีย
หรือวิธีอ่ืนใดนอกจากท่ีกําหนดไวไมได และ ปณท จะไมรับพิจารณา 
   ๖.๒ ใหยื่นซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ไดท่ี ฝายกอสรางและบํารุงรักษา ช้ัน ๖  โซน B 
อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงวัฒนะ เขตหลักส่ี กรุงเทพฯ ในวันท่ี ........................................... ระหวางเวลา 
๐๙.๐๐ น. ถึง ๑๐.๓๐ น. (โดยถือเอาเวลาตามนาฬิกาของฝายกอสรางและบํารุงรักษา ) เม่ือพนกําหนดเวลาดังกลาว
แลวจะปดรับการรับซองฯ ทันที 
  กําหนดเวลาเปดซองขอเสนอการประกวดราคาจางในวันเดียวกันเวลา ๑๑ .๐๐ น. ท่ี ฝายกอสราง
และบํารุงรักษา ชั้น ๖ โซน B อาคารบริหาร ปณท ถนนแจงวัฒนะ เขตหลักสี่ กรุงเทพฯ  
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  ๖.๓ ซองขอเสนอการประกวดราคาจาง ท่ียื่นแกเจาหนาท่ีพัสดุผูรับซองฯ หรือคณะกรรมการรับซอง 
(แลวแตกรณี) แลวจะถอนคืนหรือถอนคืนเพ่ือแกไขเปลี่ยนแปลงอยางหนึ่งอยางใดไมไดในทุกกรณี 
   ๖.๔ กอนสอดซองขอเสนอการประกวดราคาลงในตูหรือหีบรับซอง ผูเขาประกวดราคาหรือผูแทน
ตองติดตอเจาหนาท่ีพัสดุผูรับซองฯหรือคณะกรรมการรับซองฯกอน (แลวแตกรณี) 

๗. ปณท สงวนสิทธิ 
   ๗.๑  ในกรณีมีเนื้องานระบุไวในแบบและหรือรายการแตไมมีการเสนอราคา ปณท สงวนสิทธิไม
คิดคาเนื้องานและหรือวันทํางานเพ่ิมใหภายหลัง ผูเขาประกวดราคา (ผูรับจาง)  จะตองดําเนินการใหเปนไปตาม
แบบและหรือรายการระบุไวท้ังหมดและจะโตแยงใดๆ ไมไดท้ังส้ิน 
   ๗.๒ ปณท ขอสงวนสิทธิท่ีจะงดจางหรือเลือกจางท้ังหมดหรือบางสวน จากผูเขาประกวดราคารายใด
ก็ได เม่ือเห็นวาเปนประโยชนตอ ปณท และไมจําเปนตองจางผูเขาประกวดราคารายต่ําสุดเสมอไป หรืออาจจะยกเลิก
การประกวดราคาจางครั้งนี้ได หากพิจารณาแลวเห็นวาขอเสนอท่ีเสนอมานั้นยังไมเหมาะสม  ท้ังนี้ โดยไมจําเปนตอง
แจงเหตุผลไมวากรณีใด ๆ ใหผูเขาประกวดราคาทราบ 
   ๗.๓ ผูประสงคจะเสนอราคา ซ่ึงไดยื่นเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ตอ 
ปณท แลวจะถอนตัวออกจากการประกวดราคาจางไมได และเม่ือไดรับการคัดเลือกใหเขาเสนอราคาแลว  ตองเขารวม
เสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสตามเง่ือนไขท่ีกําหนดขอ ๓.๒.๔ , ๓.๒.๕ และ ๓.๒.๖ มิฉะนั้น ปณท จะริบ
หลักประกันซองทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน (ถามี)  รวมท้ังอาจพิจารณาใหเปนผูท้ิงงาน
ได หากมีพฤติกรรมเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม 
   ๗.๔ ผูประสงคจะเสนอราคา ซ่ึง ปณท ไดคัดเลือกแลว ไมไปทําสัญญา หรือขอตกลงภายในเวลาท่ี
กําหนดดังระบุไวในขอ ๑๐. ปณท จะริบหลักประกันซอง หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือคํ้าประกันซองทันที  และอาจ
พิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน (ถามี) รวมท้ังจะพิจารณาใหเปนผูท้ิงงาน ตามระเบียบของ ปณท 

๘. หลักเกณฑการพิจารณา 
   ในการพิจารณาขอเสนอของผูเขาประกวดราคาตางๆ จะไดถือปฏิบัติตามแนวทางโดยลําดับ
ดังตอไปนี้ 
   ๘.๑ ขอเสนอจะตองมีรายการเอกสารและการปฏิบัติตามท่ีระบุไวในเง่ือนไขและขอกําหนดใน
ประกาศประกวดราคาจางของ ปณท เก่ียวกับเรื่องนี้โดยครบถวน ขอเสนอของผูเขาประกวดราคารายใดไมมีรายการ
หรือเอกสารตามเง่ือนไขและขอกําหนดดังกลาวโดยครบถวนจะไมไดรับการพิจารณา เวนแต เปนขอผิดพลาด  หรือผิด
หลงเพียงเล็กนอย  หรือผิดพลาดไปจากเง่ือนไขของเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  ในสวนท่ี
มิใชสาระสําคัญ ท้ังนี้ เฉพาะในกรณีท่ีพิจารณาเห็นวาจะเปนประโยชนตอ ปณท เทานั้น 
   ๘.๒ ผูเขาประกวดราคาท่ีเสนอรายละเอียดไมถูกตองตามขอกําหนดในสวนท่ีเปนสาระสําคัญ จะถูก
ตัดออกจากการพิจารณา 
   ๘.๓ ในการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสนี้  ปณท จะพิจารณาตัดสินดวยราคารวม  
ผูเขาประกวดราคาท่ีเสนอราคาไดต่ําสุดเม่ือสิ้นสุดเวลาของการเสนอราคาใหถือเปนผูชนะการประกวดราคา   
   ๘.๔ ปณท ขอสงวนสิทธิท่ีจะรับพิจารณาหรือไมรับพิจารณาผลของการประกวดราคาจางหรืออาจจะ
ยกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได  สุดแตจะพิจารณา ท้ังนี้  เพ่ือ
ประโยชนของ ปณท เปนสําคัญ  และใหถือวาการตัดสินของ ปณท เปนเด็ดขาด  ผูเขาประกวดราคาจะเรียกรอง
คาเสียหายหรือคาใชจายอ่ืนใดอันเนื่องมาจากการเขาประกวดราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ไมไดท้ังสิ้น รวมท้ัง 
ปณท จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส  และลงโทษผูเขาประกวดราคาเปนผูท้ิง
งาน ไมวาจะเปนผูเขาประกวดราคาท่ีไดรับการคัดเลือกไวแลวหรือไมก็ตาม  หากมีเหตุท่ีเชื่อไดวาการเสนอราคาจาง
กระทําการโดยไมสุจริต  เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ  หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา  หรือนิติบุคคลอ่ืนมาเสนอราคา
แทน เปนตน  

 



-๘- 

  ในกรณีท่ีผูเขาประกวดราคา  เสนอราคาต่ําสุดจนคาดหมายไดวาไมอาจดําเนินงานตามสัญญาจางได  
คณะกรรมการประกวดราคาหรือ ปณท จะใหผูเขาประกวดราคานั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานท่ีทําใหเชื่อไดวา  ผูเขา
ประกวดราคาสามารถดําเนินงานตามการประกวดราคาจางดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสใหเสร็จสมบูรณ หากคําชี้แจง
ไมเปนท่ีรับฟงได ปณท มีสิทธิท่ีจะไมรับราคาของผูเขาประกวดราคารายนั้น  
  ๘.๕ ผูประสงคจะเสนอราคาดวยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ทุกราย จะตองไมกระทําการใด ๆ อันเปน
การขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยความผิดเก่ียวกับการเสนอราคาจางตอหนวยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๔๒  มิฉะนั้นแลว 
ปณท จะระงับการวาจางทันที นอกเหนือจากโทษท่ีจะไดรับตามกฎหมายแลว 
   ๘.๖ ถาหากขอเท็จจริงปรากฏ กอนหรือหลังการประมูลราคาวาผูเขาประกวดราคารายใดใช
หลักประกันซองฯ และหรือแสดงผลงานกอสรางเปนเท็จใหถือวาผูเขาประกวดราคารายนั้นปฏิบัติผิดเง่ือนไข จะตอง
ถูกยึดหลักประกันซองฯ , รับผิดชอบคาเสียหายตางๆ และถือเปนผูท้ิงงาน รวมท้ังตองรับผิดชอบตามประมวล
กฎหมายแพงและพาณิชยดวย 

๙. การยึดหลักประกันซองของผูเขาประกวดราคา ในกรณีดังตอไปนี้ 
   ๙.๑ ผูมีสิทธิเสนอราคาไมสงผูแทนมาลงทะเบียนเพ่ือเขาสูกระบวนการการเสนอราคาตามวัน เวลา
และสถานท่ีท่ีกําหนด 
   ๙.๒ ผูมีสิทธิเสนอราคาท่ีมาลงทะเบียนและไม Log In เขาสูระบบ 
   ๙.๓ ผูมีสิทธิเสนอราคา  Log In แลวแตไมมีการเสนอราคา หรือเสนอราคาผิดเง่ือนไขท่ีกําหนด โดย
การเสนอราคาสูงกวา หรือเทากับราคาเริ่มตนการประกวดราคา หรือเสนอลดราคาข้ันต่ํา ( Minimum Bid) แตละครั้ง
ท่ีเสนอลดราคานอยกวา ๒๐,๐๐๐.๐๐ บาท 
   ๙.๔ ผูมีสิทธิเสนอราคาไมลงลายมือชื่อในแบบยืนยันราคาสุดทายในการเสนอราคา  
   ท้ังนี้ ปณท จะริบหลักประกันซองจํานวนรอยละ ๒.๕ ของวงเงินท่ีจัดหาทันที และอาจพิจารณา
เรียกรองใหชดใชคาเสียหายอ่ืนๆ (ถามี) รวมท้ังอาจพิจารณาใหเปนผูท้ิงงานได หากมีพฤติกรรมขัดขวางการแขงขัน
ราคา อยางเปนธรรม ผูมีสิทธิเสนอราคาท่ี ปณท ไดคัดเลือกแลวไมไปทําสัญญาจางภายในกําหนดเวลา ปณท จะริบ
หลักประกันซอง หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือคํ้าประกันซองทันทีและอาจพิจารณาใหเปนผูท้ิงงาน 

๑๐. การตกลงวาจางและการจัดทําสัญญา 
   ๑๐ .๑ ราคาท่ีตกลงวาจางจะเปนราคาท่ีรวมภาษีมูลคาเพ่ิม ๗ % ตามอัตราท่ีกฎหมายกําหนดแลว  
เม่ือ ปณท มีหนังสือยืนยันตกลงวาจาง  ผูเขาประกวดราคารายใดแลว ผูเขาประกวดราคารายนั้นตองไปจัดทําสัญญา
จางภายใน ๑๕ วัน นับแตวันท่ีท่ีลงในหนังสือยืนยันตกลงวาจาง หากไมไปทําสัญญาจางตามกําหนดเวลาดังกลาวไมวา
ดวยเหตุใด ๆ เวนแตกรณีมีความจําเปนหรือเหตุสุดวิสัย ซ่ึง ปณท พิจารณาเห็นควรขยายเวลาการจัดทําสัญญาจาง  
ใหการยืนยันตกลงวาจางนั้น เปนอันระงับสิ้นไปเม่ือพนกําหนดเวลาดังกลาวทันที โดย ปณท ไมจําตองบอกกลาว     
แตอยางใด และผูเขาประกวดราคารายนั้นตองถูกริบหลักประกันการประกวดราคาจาง และตองรับผิดชดใชคาเสียหาย
และจํานวนเงินในสวนของราคาท่ีสูงกวาจํานวนราคาคาจางท่ี  ปณท ตกลงวาจาง ซ่ึง ปณท ตองเสียไปในการวาจาง
ผูอ่ืนมาทํางานนั้นแทนผูเขาประกวดราคาและถูกลงโทษเปนผูท้ิงงานดวย 
   ๑๐ .๒ ถางานรายนี้เปนอันตองลมเลิกเนื่องจากเหตุขัดของของ ปณท อยางหนึ่งอยางใดก็ตาม ผูเขา
ประกวดราคาไมมีสิทธิฟองรองหรือเรียกคาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ท้ังสิ้น  
  ๑๐ .๓ ผูชนะการประกวดราคาท่ี ปณท ยืนยันตกลงวาจางตองดําเนินการดังนี้ 
         ๑๐ .๓.๑ ทําสัญญาจางกับ ปณท ตามตัวอยางสัญญาดังระบุในขอ ๑.๒.๓ และตอง 
วางหลักประกันสัญญาในอัตราไมนอยกวารอยละ ๑๐ ของราคาท่ีตกลงวาจาง  
         ๑๐.๓.๒ ใหสงเอกสารประกอบการจัดเตรียมหนังสือสัญญาจางภายใน ๗ วัน นับแตวันท่ีท่ีลงใน
หนังสือยืนยันตกลงวาจางดังนี้ 
 
 
 



-๙- 

        ก. เอกสารท่ีตองสงเปนสําเนาหรือภาพถายท่ีรับรองสําเนาถูกตองแลวคือ 
      - บัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบานของทานซ่ึงเปนผูลงนามในหนังสือสัญญา 
    - ในกรณีมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนลงนามในหนังสือสัญญาจางแทน  ใหสงหนังสือมอบอํานาจ
พรอมแนบบัตรประจําตัวและทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจดวย 
   -  ใบทะเบียนการคา, ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล, หนังสือรับรองของสํานักงาน
ทะเบียนหุนสวนบริษัทฯ ท่ีออกไวไมเกิน ๓ เดือน นับถึงวันลงนามในหนังสือสัญญาจาง 
        ข. ในกรณีวางหลักประกันสัญญาเปนหนังสือคํ้าประกัน ของธนาคารพาณิชยในประเทศ 
(จํานวนรอยละ ๑๐ ของราคาตกลงวาจาง) ขอใหแจงดวยวาจะใชหนังสือคํ้าประกันของธนาคารใด สาขาใด โดยใหใช
ตามแบบหนังสือคํ้าประกัน ดังระบุในขอ ๑.๒.๔   
         ๑๐.๓.๓ ในวันลงนามสัญญาจางใหนําเอกสารไปประกอบดังนี้ 
         ก. หลักประกันท่ีเปนหนังสือคํ้าประกันใหแนบภาพถายท่ีรับรองสําเนาถูกตองแลวของเอกสาร
การมอบอํานาจใหออกหนังสือคํ้าประกัน 
         ข. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานท่ีเปนตนฉบับของผูลงนามในหนังสือสัญญาจาง 
         ๑๐.๓.๔. คา อากรแสตมปตามจํานวนท่ี ปณท แจงใหทราบ 
         ๑๐.๓.๕ หลักประกันสัญญาจางใหใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ 
         ก. เงินสด 
         ข. เช็คท่ีธนาคารรับรอง หรือเช็คท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย เปนเช็คลงวันท่ีท่ีใชเช็คนั้นชําระตอ
เจาหนาท่ี หรือกอนวันนั้นไมเกิน ๓ วันทําการ โดยสั่งจายแก บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด 
         ค. หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศ คํ้าประกันไวตอ บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด  
   หลักประกันตามขอ ก. ข. ค. อยางใดอยางหนึ่งตองนําไปมอบใหเจาหนาท่ีพัสดุกอน หรืออยางชาใน
วันทําสัญญาจาง หลักประกันนี้จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ยเม่ือพนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว  

๑๑. การยกเลิกการประกวดราคาจาง 
   หากผูเขาประกวดราคาเสนอผิดเง่ือนไขก็ดี ไมถูกตองตามแบบแปลนและรายการละเอียดท่ีกําหนด
ไวก็ดี หรือมีเหตุอันเปนกรณีท่ีพิจารณาแลวเห็นวาสมควรยกเลิกประกวดราคาจางก็ดี ปณท ขอสงวนสิทธิท่ีจะยกเลิก
การประกวดราคาจางครั้งนี้ และผูเขาประกวดราคาไมมีสิทธิจะฟองรองหรือเรียกคาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ท้ังสิ้น 
   เม่ือจะมีการประกวดราคาจางใหมในงานเดียวกันอีก ผูเขาประกวดราคาครั้งกอนมีสิทธิไดรับแบบ
แปลนแผนผังและรายการละเอียดขอกําหนดใหม โดยไมตองซ้ือแบบแปลนแผนผังและรายการละเอียดขอกําหนด     
นั้นอีก 

๑๒. การปรับ 
   ๑๒.๑ เม่ือทําสัญญาจางกับ ปณท แลว ผูรับจางตองทํางานรายนี้ท้ังหมดใหแลวเสร็จบริบูรณทุก
ประการภายในกําหนดเวลาท่ีกําหนดไวตามสัญญาจาง ถาสงมอบงานลาชากวาวันแลวเสร็จตามสัญญา แต ปณท ยัง
มิไดบอกเลิกสัญญาจาง ผูรับจางยอมให ปณท ดําเนินการดังตอไปนี้คือ 
         ๑๒.๑.๑ ปรับผูรับจางเปนเงินวันละ ๐.๑ % ของราคาท่ีตกลงวาจาง แตตองไมต่ํากวาวันละ 
๓๐๐.๐๐ บาท นับแตวันท่ีลวงเลยกําหนดวันแลวเสร็จตามสัญญาจนถึงวันท่ีงานแลวเสร็จบริบูรณ     
         ๑๒.๑.๒ เรียกคาเสียหายอันเกิดข้ึนจากการท่ีผูรับจางทํางานลาชา (ถามี) 
        ๑๒.๑.๓ เรียกคาใชจายในการควบคุมงานนับแตวันท่ีลวงเลยกําหนดวันแลวเสร็จตามสัญญา
จนถึงวันท่ีผูรับจางสงมอบงาน ซ่ึงคิดเปนรายวัน กําหนดวันละ ๑,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งพันบาทถวน) 
 
 
 
 
 



-๑๐- 

        ๑๒.๑.๔ เรียกคาใชจายซ่ึง ปณท ไดจายเปนคาเบี้ยเลี้ยงและคาเชาท่ีพักใหแกผูควบคุมงาน   
ของ ปณท ซ่ึง ปฏิบัติหนาท่ีคุมงานนี้ตามอัตราท่ี ปณท ไดจายจริงตั้งแตวันลวงเลยกําหนดแลวเสร็จตามสัญญาถึงวันท่ี
งานแลวเสร็จบริบูรณ  ในระหวางท่ีมีการปรับนั้น ถา ปณท เห็นวาผูรับจางไมอาจปฏิบัติตามสัญญาตอไปได ปณท มี
สิทธิบอกเลิกสัญญา และใชสิทธิตามเง่ือนไขขอ ๑๒.๒ 
  ๑๒.๒ ถา ปณท บอกเลิกสัญญาจางแลว ผูรับจางตองยินยอมให ปณท ดําเนินการดังตอไปนี้ 
          ๑๒.๒.๑ ริบหลักประกันสัญญาจางหรือเรียกรองจากผูคํ้าประกันดังกลาวในขอ ๑๐.๓.๕ 
          ๑๒.๒.๒ ยินยอมให ปณท เรียกคาจางท่ีเพ่ิมข้ึน เพราะจางบุคคลอ่ืนทําการนี้ตอไปจนงาน แลว  
เสร็จบริบูรณ                                
         ๑๒.๒.๓ เรียกคาใชจายในการควบคุมงานนับถัดจากวันท่ีครบกําหนดวันแลวเสร็จตาม  สัญญา
จางจนถึงวันบอกเลิกสัญญาจาง   
          ๑๒.๒.๔ เรียกคาเสียหายอันพึงมีจากผูรับจางอันเกิดข้ึนจากการท่ีผูรับจางทํางานลาชา  หรือไม
ปฏิบัติตามสัญญาจางขอหนึ่งขอใด 
          ๑๒.๒.๕ ยิ นยอมให ปณท ปรับเปนรายวัน วันละ ๐.๑ % ของราคาท่ีตกลงวาจาง  แตตองไม
ต่ํากวาวันละ ๓๐๐.๐๐ บาท นับแตวันท่ีลวงเลยวันแลวเสร็จตามสัญญาจางจนถึงวันบอกเลิกสัญญา 

๑๓. การงดหรือลดคาปรับหรือขยายระยะเวลากอสราง  
   กรณีการงดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาตามสัญญา ผูวาจางจะพิจารณาใหตามจํานวนวันท่ีมีเหตุ
เกิดข้ึนจริง ในกรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของผูวาจางหรือเหตุสุดวิสัย หรือเหตุเกิดจากพฤติการณ
อันหนึ่งอันใดท่ีผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย โดยผูรับจางตองแจงเหตุดังกลาวใหผูวาจางทราบภายใน ๑๕ วัน 
นับแตเหตุนั้นไดสิ้นสุดลง หากผูรับจางมิไดแจงใหผูวาจางทราบภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับจางจะยกข้ึนกลาวอาง
เพ่ือขอลดหรืองดคาปรับหรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได เวนแตเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของผูวาจาง 
ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจงหรือผูวาจางทราบดีอยูแลว 
   ผูวาจางสงวนสิทธิพิจารณาใหเปนรายกรณี หากผูรับจางของดหรือลดคาปรับหรือขยายเวลาสัญญา 
โดยอาศัยเหตุเก่ียวกับฤดูกาล ดินฟาอากาศ หรือภูมิประเทศท่ีเปนอยูตามธรรมชาติเปนปกติของทองท่ี เชนการทํางาน
ในฤดูฝนไมสะดวกทําใหงานลาชา หรือความกันดารของทองถ่ินเปนตน เนื่องจากเหตุดังกลาวผูรับจางจะตองทราบ
หรือคาดหมายไดลวงหนากอนท่ีจะเขาทําสัญญา  

๑๔. การแบงงวดและการจายเงินคาจาง (คาจางรวมภาษีมูลคาเพ่ิมไวแลว) 
   ปณท ขอสงวนสิทธิในการเบิกจายคาจางงวดสุดทาย (งวดเดียว) จนกวาจะไดพิจารณาเรื่องการ
เปลี่ยนแปลงรายการสัญญาจาง, การขยายระยะเวลากอสราง (งดคาปรับหรือลดคาปรับ) หรืออ่ืน ๆ  (ถามี) จนกวาจะ
ไดขอยุติกอน (ตามรายละเอียดการแบงงวดงานและการจายเงินคาจางท่ีแนบทายใบเสนอราคา) 

๑๕. วิศวกรควบคุมงาน 
   ในกรณีท่ีการกอสราง ซอมแซม ปรับปรุง จะตองมีวิศวกรควบคุมงานตามพระราชบัญญัติวิชาชีพ
วิศวกรรม ผูรับจางจะตองจัดใหมีวิศวกรผูรับผิดชอบไปควบคุมงานและรับผิดชอบตามพระราชบัญญัติ กฎ ระเบียบท่ี
ออกมาเพ่ือใชบังคับแกการนั้น ๆ ประจําสถานท่ีกอสรางดวย  

๑๖. การท่ัวไป 
   ๑๖.๑ ผูรับจางตองทําการกอสรางตามกําหนดเวลาทํางานปกติของ ปณท (๐๘.๓๐ น.ถึง ๑๖.๓๐ 
น.) โดยไมเวนวันหยุดราชการหรือวันหยุดอ่ืน ๆ และงานกอสรางนี้จะเสร็จภายในเวลาไมเกิน ๓๓๐ วัน โดยนับวันท่ีได
ลงนามในสัญญาจางเปนวันเริ่มตน  
 
 
 



-๑๑- 

  ถาผูรับจางประสงคจะทํางานนอกเหนือไปจากกําหนดเวลาของ ปณท จะตองแจงเปนลายลักษณ
อักษรให ปณท ทราบกอน และเม่ือไดรับอนุญาตแลวจึงจะดําเนินการได โดยผูรับจางจะตองจายคาทํางานลวงเวลา
ใหแกกรรมการตรวจการจางและหรือผูควบคุมงานตามอัตราของ ปณท โดย ปณท เปนผูรับเงินดังกลาวขางตน 
  ๑๖.๒ ผูรับจางจะตองวางหลักประกันสัญญาจางอยางใดอยางหนึ่งตามขอ ๑๐.๓.๕  เปนจํานวน   
รอยละ ๑๐ ของราคาท่ีตกลงวาจาง หากผูรับจางไมลงมือทํางานภายในกําหนดท่ีระบุไวในสัญญาจาง หรือกระทําผิด
สัญญาจางขอใดขอหนึ่งไมวาดวยประการใด ๆ โดยมิไดรับอนุญาตจาก ปณท ปณท มีสิทธิบอกเลิกสัญญาจาง และ
ผูรับจางยอมให ปณท ริบหลักประกันสัญญาจาง หรือใชสิทธิเรียกรองท้ังหมดในฐานะผูรับจางผิดสัญญา กับยอมรับผิด
ชดใชคาเสียหายทุกอยางอันจะเกิดมีข้ึนเนื่องจากการผิดสัญญาจางท้ังสิ้นดวย 
  ผูรับจางจะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานจางหรือความเสียหายอยางหนึ่งอยางใดท่ี
เกิดข้ึนภายในระยะเวลาไมนอยกวา  ๒๔ เดือน นับถัดจากวันท่ี ปณท ไดรับมอบงาน โดยผูรับจางจะตองรีบจัดการ
ซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน ๓๐  วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจง หากผูรับจางไมจัดการซอมแซมหรือ
ซอมแซมแลวแตไมเรียบรอย ผูรับจางยินยอมให ปณท ริบหลักประกันสัญญาจางตามขอ ๑๐.๓.๕ หรือดําเนินการ
อยางหนึ่งอยางใดตามท่ี ปณท เห็นสมควร  
   ๑๖.๓ การกอสรางรายนี้ ผูรับจางตองทําทุกอยางตามแบบแปลนแผนผัง รายการและเง่ือนไข       
ทุกประการ และผูรับจางตองจัดสรางโรงงานและหาเครื่องมือเครื่องใชกับสิ่งของทุกอยางท่ีจําเปนดวยทุนทรัพยของ   
ผูรับจางเอง ผูรับจางตองทําการท้ังหมดดวยฝมือชางท่ีประณีต        
   ผูรับจางตองมีผูควบคุมงานท่ีมีความรูในการกอสรางประจําอยูในท่ีท่ีกอสรางตลอดเวลา และถา      
ผูควบคุมงานเปนคนตางดาวท่ีไมรูภาษาไทย ผูรับจางตองจัดใหมีผูประสานงานประจําอยูในสถานท่ีกอสรางตลอดเวลา 
ถา ปณท ก็ดี หรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ดี เห็นวาตัวแทนผูควบคุมงานหรือคนงานใดไมมีความสามารถในงาน
นั้น ๆ เพียงพอ เม่ือสั่งใหเปลี่ยนผูรับจางตองเปลี่ยนใหใหมทันที 
   ๑๖.๔ ในระหวางดําเนินการกอสราง หาก ปณท มีงานอ่ืน ๆ เชน งานติดตั้งระบบ เครื่องปรับอากาศ 
งานติดตั้งระบบประปา ระบบสายลอฟา หรือ ฯลฯ เขามาดําเนินการติดตั้งไปพรอมกับการกอสรางอาคารดวยแลว 
ผูรับจางจะตองใหความสะดวกและความรวมมือยินยอมใหดําเนินการไดโดยไมบิดพลิ้วหรือบายเบี่ยง และหากในกรณี
ท่ีการติดตั้งของงานระบบตาง ๆ นั้น ขณะดําเนินการไดกระทําเฉพาะเทาท่ีจําเปนตองกระทํา เชน เจาะผนังหรือเจาะ
พ้ืนเปนตน ซ่ึงมิไดกระทําใหเกิดการชํารุดเสียหายเกินกวาลักษณะของงานท่ีจะตองกระทําแลว ยอมเปนหนาท่ีของ  
ผูรับจางจะตองรับผิดชอบซอม ตกแตงตรงบริเวณท่ีงานระบบตาง ๆ นั้นไดกระทําไป โดยไมมีสิทธิจะฟองรองหรือเรียก
คาเสียหายใด ๆ จาก ปณท ท้ังสิ้น   
   ๑๖.๕ การพิจารณาอนุมัติใชวัสดุ ปณท จะพิจารณาใหใชวัสดุตามท่ีกําหนดในรายการสัญญาจาง  
เปนหลักกอน ท้ังนี้ เพ่ือความรวดเร็วในการดําเนินงาน อยางไรก็ตาม ผูรับจางสามารถขอใชวัสดุเทียบเทาได  หากมี
เหตุผลความจําเปน 
   เหตุผลในการขอใชวัสดุเทียบเทา เชน วัสดุตามรายการสัญญาเลิกผลิตไมมีจําหนายในทองตลาด
ท่ัวไป หรือไมมีจําหนายในทองท่ีท่ีกอสราง ท้ังนี้ ตองพิจารณาคุณภาพของวัสดุท่ีขอเทียบเทาดวย หากคุณภาพ
ใกลเคียงกับวัสดุท่ีกําหนดในรายการสัญญาจางและยอมรับได ปณท จะพิจารณาเปรียบเทียบราคาโดยยึดหลัก ปณท 
ตองไมเสียเปรียบ 
   กรณีผูรับจางขอใชวัสดุเทียบเทาโดยไมชี้แจงเหตุผล ปณท จะแจงใหผูรับจางชี้แจงเหตุผลในการขอ
ใชวัสดุเทียบเทากอน หากผูรับจางไมชี้แจงเหตุผล ปณท จะยืนยันใหผูรับจางใชวัสดุตามรายการสัญญาจาง  

๑๗. การทําสัญญาจางจะใชสัญญาแบบปรับราคาได  
   โดยไดกําหนดประเภทของงานกอสราง สูตรและวิธีการคํานวณแนบมาพรอมเง่ือนไขนี้แลว 

 
 
 
 



-๑๒- 

๑๘. สัญญาจางแบบปรับราคาไดจะใชกับงานกอสรางทุกประเภท  
   รวมถึงงานปรับปรุงและซอมแซมซ่ึงเบิกจายคางานในลักษณะเปนหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดิน และ
สิ่งกอสราง หมวดเงินอุดหนุนและหมวดรายจายอ่ืนท่ีเบิกจายในลักษณะคาท่ีดินและสิ่งกอสราง การกําหนดการเบิก
จายเงินคางานวาจะอยูในลักษณะใดนั้น ปณท เปนผูกําหนดและผูรับจางจะโตแยงใด ๆ ไมไดท้ังสิ้น 

๑๙. การขอเงินเพ่ิมคางานกอสรางตามสัญญาจางแบบปรับราคาไดนี้ 
   เปนหนาท่ีของผูรับจางท่ีจะตองเรียกรองภายในกําหนด ๙๐ วัน นับตั้งแตวันท่ีผูรับจางไดสงมอบงาน
งวดสุดทาย หากพนกําหนดนี้ไปแลว ผูรับจางไมมีสิทธิท่ีจะเรียกรองเงินเพ่ิมคางานกอสรางจาก ปณท ไดอีกตอไป และ
ในกรณีท่ี ปณท จะตองเรียกเงินคืนจากผูรับจางให ปณท ท่ีเปนคูสัญญาจางรีบเรียกเงินคืนจากผูรับจางโดยเร็วหรือให
หักคางานของงวดตอไป หรือใหหักเงินจากหลักประกันสัญญา แลวแตกรณี 

๒๐. การโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงินคาจาง 
   ในกรณีท่ีมีการโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงินใหแกบุคคลอ่ืน เม่ือมีการบอกกลาวการโอนให ปณท 
ทราบแลว ปณท จะไมแจงความยินยอมการโอนสิทธิเรียกรองใหผูโอนและผูรับโอนทราบเปนลายลักษณอักษรท้ังนี้ 
การโอนสิทธิเรียกรองในการรับเงิน ใหโอนไดเฉพาะธนาคารหรือสถาบันการเงิน หรือ กลุมธุรกิจทางการเงินโดยมี
ธนาคารเปนบริษัทแม เทานั้น 
   หากผูรับจาง (ผูชนะการประมูลราคา) เอางานท้ังหมดหรือสวนใดสวนหนึ่งของงานจางนี้ไปให ผูรับ
จางชวงอีกทอดหนึ่ง โดยมิไดรับอนุมัติเปนหนังสือจากผูวาจาง ถือวาผิดสัญญาจางและผูวาจางมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได
ทันทีโดยมิตองบอกกลาวลวงหนากอน  

๒๑. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 
   ๒๑.๑ ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎกระทรวง ประกาศ หรือระเบียบท่ีเกี่ยวของกับ  ความ
ปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดลอมในการทํางาน และกฎหมายอ่ืนท่ีตอเนื่องและเกี่ยวของ 
   ๒๑.๒ การดําเนินงานดานความปลอดภัยในการทํางาน ผูรับจางจะตองเสนอรายช่ือเจาหนาท่ี
ความปลอดภัยในการทํางานระดับหัวหนางาน/ระดับบริหาร/ระดับเทคนิค/ระดับเทคนิคช้ันสูง/ระดับวิชาชีพ 
พรอมใบรับรองผานการฝกอบรมหลักสูตรเจาหนาท่ีความปลอดภัยในการทํางานจากกรมสวัสดิการและคุมครอง
แรงงาน กระทรวงแรงงาน (หรือใบปริญญาบัตรกรณีเจาหนาท่ีความปลอดภัยในการทํางานระดับวิชาชีพ) ให 
ปณท ภายใน ๑๕ วัน นับจากลงนามในสัญญากรณีของสัญญาจางทําการกอสราง จะตองแตงตั้งเจาหนาท่ีความ
ปลอดภัยในการทํางานทําหนาท่ีรับผิดชอบความปลอดภัยอาชีวอนามัยและสภาพแวดลอมในการทํางาน ตลอด
ระยะเวลาท่ีมีการทํางานจนแลวเสร็จ และเจาหนาท่ีความปลอดภัยในการทํางานตองอยูปฏิบัติงานประจํา ณ 
สถานท่ีกอสราง     
   ท้ังนี้ ในระหวางระยะเวลาการกอสรางผูรับจางพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑท่ีกฎหมายและระเบียบได
กําหนดไวโดยเครงครัด 
 
 
 
                                                           ฝายกอสรางและบํารุงรักษา 
                                                           บริษัท ไปรษณียไทย จํากัด 
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